UBND TINH BINH DUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 64 /SGDPT-TCCB Binh Duong, ngay A9 thing 04 nam 2016
V/v huéng dan thyuc hién ché d6
nghi phép hang nam
Kinh giri:
- Phong Gido duc va Dao tao huyén, thi xa, thanh pho;
- Trudng trung hoc phd théng;

- Trudng trung cap chuyén nghiép;

- Trung tam Ngoai ngit-Tin hoc va BDNV tinh Binh Duong;
- Trung tdm Gido duc thuong xuyén tinh;

- Trung tam GDTX-KT-HN huyén, thi xa.

Cian cir B6 luat lao dong s6 10/2012/QH13 duge Qudc hdi khoa XIII
thong qua ngay 18/6/2012;

Cén cir Nghi dinh s 45/2013/ND-CP ngay 10/5/2013 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cua Bo luat lao dong vé thai gian lam viéc, thoi gio
nghi ngoi va an toan lao dong, v€ sinh lao dong;

Can cir Luat Bao hiém x4 hdi s6 58/2014/QH13 dugc Quéc hdi khéa XIII
thong qua ngay 20/11/2014;

Cin c&r Nghj dinh s6 115/2015/ND-CP ngay 11/11/2015 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét mét s6 didu ciia Luat Bao hiém xa hoi vé bao hiém xa hoi bét
budc;

Cén ctr Thong tur s6 28/2009/TT- BGDDT ngay 21/10/2009 cua Bo Gido

duc va Pao tao vé viéc ban hanh quy dinh vé& ché d6 1am viéc dbi véi gido vién
phd théng;

Céan ctr Quyét dinh s 18/2007/Qb- BGDBT ngay 24/5/2007 cua B Gido
duc va Dao tao vé€ viéc ban hanh quy dinh vé ché do cong tac gido vién giang
day trung cdp chuyén nghiép,

S¢ Gido duc va Pao tao tinh Binh Duong hu’c’mg‘ dan thuc hién ché do
nghi phép d6i véi cong chirc, vién chirc, nhan vién hop dong nganh Gido duc va
Dao tao nhur sau:

I. Cac hinh thire nghi phép
1. Nghi phép nam:

a) Giai quyét cho cong chirc, vién chitc, nhén vién hop ddng thude khéi
hanh chinh, phuc vu.

b) S6 ngay nghi: Thu'c hién theo quy dinh tai Piéu 111 B9 luat lao dong
nim 2012, Nghi dinh sé 45/2013/ND-CP ngay 10/5/2013 cta Chinh phu quy



dinh chi tiét mt s diéu cua B¢ lut Lao dong ve thoi gian lam vige, thoi gio
nghi ngoi va an toan lao dong, v¢ sinh lao dong, cu thé:

- Céng chirc, vién chirc, nhan vién hgp déng nganh Gido duc va bao tao
tinh Binh Duong lam viéc trong diéu kién binh thuong nén dugc giai quyet nghi
phép 12 ngay/nam, néu c6 thoi gian cong tac tir 05 ndm tré 1én thi dugce tinh
ngay nghi cong thém theo quy dinh tai Diéu 112 cua B§ luat lao dong nam 2012
nhur sau:

- Thoi gian lam viéc c6 di 05 nim dén dudi 10 ndm thi dwoc nghi thém 01
ngay;

- Thoi gian 1am viéc c6 di 10 ndm dén dudi 15 ndm thi dwoc nghi thém 02
ngay;

- Thoi gian lam viée ¢6 di 15 nam dén dudi 20 ndm thi dugc nghi thém 03
ngay;

- Thoi gian 1am viée ¢6 dii 20 nam dén dudi 25 nim thi dwgc nghi thém 04
ngay;

- Thoi gian 1am viée c¢6 di 25 nam dén dudi 30 nim thi duoc nghi thém 05
ngay;

- Thoi gian 1am viéc ¢6 dii 30 nim dén duéi 35 nim thi dwoc nghi thém 06
ngay.

2. Nghi phép heé:

a) Pdi véi vién chire phu trach cdc phong chirc n{mg (phong bé mén Ly,
Héa, Sinh, phong Nghe nhin/Lab Phong Vi tinh), gido vién truc tiép day 16p &
céc truong mam non, mau gido, tiéu hoc, trung hoc co s&, trung hoc pho thong,
Trung tdm GDTX tinh, trung tim GDTX-KT-HN huyén, thi xa: Chi giai quyet
nghi phép trong he va thoi gian giai quyét nghi phép khéng qua 60 ngay.

Thu truéng cac don vi khong giai quyét ch? vién chirc nghi phép heé trong
thoi gian dugce dé nghi di 1am cong tac coi thi, cham thi.

b) Pbi véi vién chirc phu trach cac phong chire néng (phong bd moén Ly,
Hoéa, Sinh, phong Nghe nhin/Lab, phong Vi tmh) gido vién truc tlep day 16p &

céc trudng trung chp chuyén nghlep Thoi gian nghi hang nam 1a 08 tuan, bao
gom nghi Tét, nghi cdc ngay 1& va nghi he.

Cin ctr ké hoach nim hoc, quy mé, dic diém, didu kién cu thé cua timg
don vi, Hiéu trudng bd tri thoi gian nghi hang ndm cho gido vién mét céch hop
ly, ding quy dinh.

3. Nghi phép theo ché d) 6m dau:

Ap dung tir Diéu 24 dén Diéu 29 Luat Béo hiém xa hoi ngay 20/11/2014.

4. Nghi phép theo ché d9 thai san:

Ap dung tir Diéu 30 dén Diéu 41 Luat Bao hiém xa hdi ngay 20/11/2014,
tir Piéu 3 dén Piéu 5 Nghi dinh s§ 115/2015/ND-CP ngay 11/11/2015 clia
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Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu ctia Luat Bao hiém x4 hoi vé bao hiém
xa hoi bat budc.

5. Nghi phép khi két hon:

a) Cong chirc, vién chirc, nhan vién hop déng két hon: Puge nghi phép 03
ngay.

b) Céng chirc, vién chirc, nhan vién hgp déng td chirc két hon cho con:
DPugc nghi phép 01 ngay.

6. Nghi phép khi ¢6 dam tang:

a) Cong chirc, vién chirc, nhan vién hgp dong c6 cha me rudt, cha me vo
(hozic chdng), vo (hoic chdng), con chét: Puge nghi phép 03 ngay.

b) Cong chire, vién chirc, nhan vién hop dong dugc ngh1 kh("mg hudng
luong 01 ngay va phai théng bao v6i can by quan ly khi 6ng néi, ba ndi, 6ng

ngoai, ba ngoai, anh, chi, em rudt chét; bd hodic me két hon; anh, chi, em rudt
ket hon.

7. Nghi viéc riéng khac:

Cong chic, vién chire, nhan vién hop dong céc don vi chi dugc giai quyét
khi Thu trudng don vi déng ¥, xac nhén nhim dam béo cho don vi hoat déng
binh thuong. Riéng céng chitc, nhan vién céc don vi thudc S& Gido duc va Pao
tao thuc hién theo Quy ché lam viéc ciia co quan Sé.

II. ThAm quyén gidi quyét nghi phép
1. S& Gido duc va Pao tao cip gidy nghi phép cho:

a) Higu trudng, Phé Hi€u trudng trudong trung hoc phé théng, trudong
trung cap chuyén nghiép; Giam déc, Phé Gidam dbc Trung tim GDTX tinh,
trung tim GDTX-KT-HN huyén, thi x4, Trung tim Ngoai ngit-Tin hoc va Bdi
dudng nghiép vu tinh Binh Duong.

b) Cong chire, vién chire, nhén vién hop ddng ctia don vi true thude nghi
phép ngoai tinh, nghi 6m dau, nghi viéc riéng qua 03 ngay/lan.

¢) Cong chirc, nhan vién hgp dong 1am viéc tai co quan S& Gido duc va
bao tao.

2. Hn;u trmmg truong trung hoc pho thong, trudng trung cap chuyén
nghiép; Giam déc Trung tim GDTX tinh, trung tam GDTX-KT-HN huyén,
thi xa, Trung tAm Ngoai ngir-Tin hoc va Bdi dudng nghiép vu tinh Binh
Dwong cap giay nghi phép cho:

Vién chuc nhan vién hop dong tai don vi minh trong trudng hop nghi
phép heé trong tinh, nghi phép theo cheé dd thai san, nghi phép khi két hén, nghi

phép khi c6 dam tang, nghi phép theo ché do 6m dau, nghi viéc riéng t6i da 03
ngay/lan.

3. Phong Giso duc va Dao tao huyén, thi xi, thanh phd cip gidy nghi
phép cho:



Coéng chirc, vién chuc, nhan vién hop dong thudc pham vi Phong Gido
duc va Pao tao quan ly hodc c¢6 thé phan cap giai quyét nghi phép cho cac
truong truc thuge Phong Gido duc va Pao tao.

Vin ban phan cép giai quyét nghi phép phai gii vé S& Gido duc va Pao
tao (Phong To6 chirc céan bg) trude ngay 26/02/2016.

II1. Ho so xin nghi phép

1. Pon xin nghi phép (theo mau quy dinh tai Thong tu sb 01/2011/TT-
BNV ngay 19/01/2011 ctia B§ Ni vu (dinh kém Mau 1.16), ¢ ¥ kién cia Thu
truéng don vi.

2. Ban photocopy y chu'ng cua bénh vién hodc g1ay cho phép nghi hudng
ché dd bao hiém xa hol ctia bénh vién, c6 ban chinh dé dbi chiéu (truong hop
nghi phép theo ché d6 6m dau).

3. Ban photocopy glay chimg sinh hoic gidy khai sinh ctia con, gidy xac
nhan cua co s& y té d6i vai trudng hcrp sinh con phai phau thuat, sinh con du6i

32 tuén tudi (truong hgp céng chirc, vién chirc, nhin vién hgp dong 1a nam nghi
phép khi vg sinh con).

4. Ban photocopy gidy ding ky két hon (trudmg hop nghi phép khi két
hén).

5. Ban photocopy giéy chimg tir (truomg hgp nghi phép khi c6 dam tang).

6. Ban photocopy gifly x4c nhén ca chinh quyén dia phuong trong thoi
gian luu tri (d6i v&i nghi phép ngoai tinh).

7. Cac gidy t& minh chimg 1y do xin nghi phép khac.

S& Gido duc va Pao tao yéu ciu céc don vi thl,l'C hlon nghiém tc ndi dung
Céng vin nay Trong qua trinh thuc hién, néu c6 van d& phat sinh hoic nhung

vin d& chua dé cép trong nol dung néu trén, de nghi cac don vi bao cdo ngay vé
S& Gido duc va Pao tao dé xem xét, giai quyét.

Coéng vin nay thay thé Céng vian sb 1655/SGDDT-TCCB ngay
18/10/2011 cua S& Gido duc va Pao tao tinh Binh Duong vé viéc huéng dan
thyc hién ché d6 nghi phép hang nam./. .z,

Noi nhan:

- Nhur trén;

-G, PGD S& GDPT;

- Céc don vi thugec S¢ GDDT;
- Lwu: VT, TCCB, P.654»_

Nguyén Hong Sing
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